INFORME MENSUAL DE TRABAJO

Servicios Profesionales para la Unidad de Recursos Humanos y Despacho Superior de |3
Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas -SVET-

DEL 07 AL 31 DE ENERO 2016

Presentado por: Lic. Gerson Eliseo Garcia Reyes

En cumplimiento de lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a continuacion el
detalle de las actividades realizadas durante el mes de Enero de 2016, para el apoyo profesional
ala Unidad de Recursos Humanos y Despacho Superior de la Secretaria Contra la Violencia Sexual,
Explotacion y Trata de Personas -SVET-, para el afio 2016; Segun contrato 02-2016 y Acuerdo 04-
2016.

1. Se elabor6 el Plan General de Trabajo a desarrollar en apoyo a la Unidad de Recursos
Humanos y Despacho Superior, para los meses de enero, febrero y marzo 2016.

2. Se Asesord a la Unidad de Recursos Humanos en temas administrativos como lo son los
corrimientos de Néminas para el Pago mensual del mes de Enero 2016.

3. Serealizé induccién al personal de la Unidad de Recursos Humanos, en el tema de realizar
reintegros del personal que fue removido de sus cargos de la Secretaria.

4. Se brindé asesoramiento a la Unidad de Recursos Humanos para la utilizacién del sistema
de GUATENOMINAS, en el tema de supresion y creacién de puestos.

5. Se brindé Asesoria en la elaboracién de Dictamenes de la Unidad de Recursos Humanos.
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